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PRESENTACION

El presente temario ofrece informacion Util referente a la plataforma de cursos
virtuales implementada en la Facultad de Ingenieric Mecanica para los

programas de Ingenieria Mecanica y Mecatronica.

El objetivo de este temario es apoyar a los estudiantes con la orientacion sobre
el manejo de la plataforma informatica de cursos virtuales, proporcionédndoles
paso a paso cada apartado que el alumno necesita para utilizar cada seccion

del sistema de cursos.

El temario incluye desde los datos de acceso hacia los cursos, contenido directo
sobre las secciones utilizadas por estudiantes dentro de la plataforma, haciendo
enfoque en aguellas donde los estudiantes interactuan con su profesor mediante
la entrega de tareas, resolucion de cuestionarios, toma de asistencia vy
evaluaciones de diagnodstico dentro de la plataforma. Este contenido, le
permitird al estudiante adquirir conocimientos bdsicos para cumplir con las

actividades que se planteardn durante el desarrollo del curso.



DATOS DE ACCESO A LA PLATAFORMA

Para acceder a los cursos dentro de la plataforma, es necesario contar con
datos de acceso para su ingreso. Cada alumno cuenta con sus datos de

acceso que se definen como a contfinuacion se detalla.

El nombre de usuario para ingresar serd el correo electronico con el que iniciaste

tu proceso de ingreso a la UMNGSH.

La clave de acceso se ha generado usando la CURP y agregando caracteres
de seqguridad, la @al final, la cual queda de la siguiente manera.

Eiemplo: considere el nombre de estudiante: Wendolin Jacinto Diaz que tiene
una CURP JADW811126MGRCINO4. Lo clave quedaria como:

La primera letra es mayuscula y las demds minusculas

-

Jadw811126mgrczn04@

Figura |.- Esquema de clave de acceso.

Donde la “J' corresponde a la letra inicial de su CURP (mayuscula). La
“adw811126mgrczn04” corresponde a las siguientes 1/ letras de la misma CURP
(minvscula), por Ultimo se agrega un caracter especial “@” para validar la

seguridad de la contrasena, en resumen queda su contraseia de la siguiente
manera:

{Inicial_de_la_CURP_mayuscula}{letra2_a_la_letra 1 7_de_la_CURP_minuscula}@



Ingreso a la plataforma
Una vez obtenido los datos de acceso se tiene que abrir un navegador y escribir

la URL oficial de la Facultad de Ingenieria Mecdanica https://fimumich.mx, al

cargar el sitio de internet se muestra una ventana flotante con el formulario de

acceso, en el cual se solicita nombre de usuario y contrasena.

<« c @ © & 25 hitpsy//fim.umich.mx/new B -9% YyinDeoBO & =

PLATAFORMA CURSO DE INDUCCION

Usuario

Contrasena

Ingresar al curso

Descargar manual de acceso al curso

Figura 2.- Ventana flotante con formulario de acceso.
Si por alguna razén la ventana no se muestra o se cierra, desde la portada
principal de la pagina de la Facultad se podrd acceder haciendo click a

cualquiera de las tres opciones que se muestran en la figura 3.
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PLATAFORMA VIRTUAL . ‘
CURSOS DE INDUCCION

Facultad de Ingenieria Mecanica
Programas de Licenciatura en
Ingenieria Mecanica y Mecatrénica Ver contenido

BO000000000O0

Figura 3.- Opciones de ingreso a curso de induccion.


https://fim.umich.mx/

Al hacer click en cualguiera de las opciones, serd dirigido al formulario de
acceso donde se solicitard que se identifique a través de su nombre de usuario
y su contrasefna, si ha proporcionado los datos correctos se mostrard la pantalla
inicial de la plataforma de los cursos de induccion, en la cual podrd observar

los cursos a los cuales deberd cursar de manera virtual.

&« Q@ © & 25 hitps:/ffim.umich.muycli-fim/my/ - @ Y LinD e B =
&
& ® KARLADA ; & S
Espafiol - México (es_mx) ~
@ Tablero
# Pagina inicial del sitio PERSONALIZAR ESTA PAGINA
B4 Calendario

Cursos Accedidos Recientemente _ Insignias Recientes -
[ Archivos privados

- Usted no tiene insignias que mostrar
Mis cursos

W Induccidn Linea De Tiempo -
Sin cursos recientes
= Matematicas
I~
Vista General Del Curso _

Y TODOS (EXCEPTO OCULTOS) ~ |2 NOMBRE DEL CURSO ~ £ TARJETA ~ «=!"Ejercicios resuelto... 000

Curso de Induccion Matemati...
_—

o~
= Fisica

Anadir envio

Mostrar 5 ~

Cursos de Induccion - Cursos de Induccion

Figura 4.- Pantalla inicial de la plataforma de cursos virtuales.

Una vez dentro de la plataforma en la ventana lateral izquierda se encuentran
la lista de materias que tiene que cursar en el curso de induccion. Deberian de
mostrar tres materias especificamente, Induccion, Fisica y Matematicas. Si no le
aparecen los cursos es necesario que se ponga en contacto a Facultad
solicitando que lo inscriban a los cursos. En la solicitud deberd proporcionar su

numero de ficha, nombre completo, programa al que ingresa y su CURP.

PLATAFORMA DE CURSOS VIRTUALES

En esta seccidon se abordard cada uno de los apartados vy secciones con las
que cuenta la plataforma de cursos virtuales, asi como la navegacion y entrega

de cada actividad enviada por los facilitadores.



Portada de la plataforma

La portada es la primera pagina que se muestra cuando el estudiante
proporciona sus credenciales de manera correcta, ver figura 3.

XX A ® KARLADANIELA CARMONA GARFIAS& he

@ Tablero
nx) ~
@ Tablero
_ & Perfil

# Pagina inicial del sitio
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Cursos de Induccién
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< "Ejercicios resuelto... 0000
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Aadir envio
Vista General Del Curso 5 _

Mostrar 5 ~
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- RSNSOI .
Figura 5.- Portada de la plataforma virtual.

1. Bloque de navegacion principal de la plataforma
En este blogue se muestran enlaces que permiten navegar en toda la plataforma,
ademdas que muestra los nombres cortos (materias) de los cursos a los cuales se
encuentran inscritos.

2. Cursos accedidos recientemente
En esta seccidon se muestra un resumen sobre los cursos a los cuales el estudiante
ha tenido acceso recientemente, ¢s un acceso rapido para ir directamente al
curso con un click. Sies la primera vez que ingresa a la plataforma o no ha visto
el contenido de ninguno de los cursos en los cuales se encuentra inscrito, este
blogue aparece vacio.

3. Nombre de usuario autenticado
Con sus credenciales correctas, en este apartado aparece su nombre completo,
al dar click sobre su nombre, se muestra las opciones que se describen en la
seccion 4.

4. Opciones de usuario

Al hacer click sobre su nombre, se muestra una lista de opciones que permiten al



usuario acceder sobre su perfil, sus calificaciones de tareas, mensajes recibidos,
pagina principal de la plataforma vy la opcion de salir de la plataforma o cierre
de sesion.

5. Vista general de cursos

En este blogue, se muestra los cursos a los que se encuentra inscrito, en los cuales
se muestra el avance sobre el cumplimiento de las actividades enviadas por los
facilitadores en cada uno de los cursos. Es necesario mencionar que es de suma
importancia el cumplimiento de cada actividad enviada por los facilitadores en
sus materias.

6. Linea de tiempo y dedicacidn al curso
En el panel lateral derecho, se muestra dos blogues titulados: linea de tiempo, y
dedicacion al curso. La linea de tiempo, muestra las actividades pendientes de
cumplir en sus materias, es un acceso directo a las tareas o evaluaciones
enviadas por los facilitadores. El blogque dedicacion al curso, muestra el tiempo
especifico que ha dedicado a cada curso, es decir, el blogue muestra
informacion diferente dependiendo del curso en el cual se encuentre estudiando.
Navegacion principal de la plataforma
Se encuentra en la parte izquierda en la portada de la plataformo, contiene
enlaces a las secciones mas relevantes, por ejemplo, calendario, archivos
privados y sobre todo los cursos a los cuales se encuentra inscrito el usuario

autenticado, ver figura 6.

& Tablero

# Pagina inicial del sitio
£ Calendario

[ Archivos privados
= Mis cursos

= Induccién

= Matematicas

= Fisica

Figura 6.- Menu de opciones de navegacion.



e Tablero

Permite mostrar la portada principal de la plataforma, en la cual se muestran los
cursos a los cuales el usuario accedid recientemente, asi como el progreso en el

cumplimiento de las actividades en cada curso virtual.
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= E-mail:
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Figura /.- portada principal de la plataforma.



e Pagina inicial del sitio
Esta opcion muestra una pdagina de la plataforma, independientemente que el
usuario haya autenticado, muestra la lista de los cursos disponibles dentro de la
plataforma. Si el usuario se encuentra autenticado, muestra la lista de sus cursos

con los profesores asignados a cada curso.

Espafiol - México (es_mx)

Cursos disponibles

Curso de Inducc:

Curso de Induccin 20/21

Mis cursos

%* Curso de Induccion 20/21

or: Arcaell Gabriela Andrade Servin

P
P
Profese
F
g
y
v

¥ Curso de Induccion Fisica 20/21

Todos los cursos

Contacto
4
ificio W ciudad universitaria, More
4 @ Teléfono: ) 32235

Copyright © 2015 - Desarrollado

Figura 8.- Pagina de inicio de la plataforma de cursos.



e Calendario

Muestra los eventos o actividades que han sido programadas por los
facilitadores o instructores de los cursos virtuales. En la parte lateral derecha
muestra tres meses, en los cuales tambiéen muestra marcado los dias en los que
hay actividades programadas, proporciona una idea general de los contenidos

que el estudiante debe retroalimentar.

2 s - $-
Espafiol - México (es_mx) ~
Tablero

Cursos en Linea F.IM.

£ Calendario Tablero / Paginas delsitio / Calendario / julio 2020

3 Archivos privados

) Clave De Eventos -
= Mis cursos Calendario

@ @ Ocultar global eventos

7= Induccicn i . 2
Vista mensual detallada para:| Todos los cursos NUEVO EVENTO @ & Ocultar categoria eventos
@ 1ill Ocultar curso eventos
7 Matematicas <0 junio 2020 iulio 2020 agosto 2020 » -
J LU @ & Ocultar grupo eventos
7= Fisica e Lun Mar o Mig Jue Dom @ & Ocultar usuario eventos
Dias con dactividades :
Vista Mensual -
programadas. , , »
junio 2020
s 14 5 1 ¥ lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
12 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
20 21 22 23 24 25 26 15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 2
29 30
27 28 29 30 31
julio 2020

Lun Mar Mi¢ Jue Vie Sib Dom
EXPORTAR CALENDARIO GESTIONAR SUBSCRIPCIONES 1 2 4 4 5
n 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 2%
27 28 29 30 31

agosto 2020

Lun Mar Mi¢ Jue Vie Sab Dom

10 11 12 13 14 15 16

24 25 26 27 28 29 30
a1

Contacto

Edificio W ciudad universitaria, Morelia Mich.
Teléfono: (443) 3 22 3500
= E-mail:

Copyright © 2015 - Desarrollado porLMSACE.com.Impulsado por Moodle

Figura 9.- Calendario de eventos y actividades.



e Mis cursos
Esta seccion permite ir de forma répida a cada uno de los cursos a los cuales
se encuentra inscrito, ya que el blogue permanece visible en todas las paginas
secundarias de la plataforma. Al hacer click sobre un curso, el blogue se
desplaza hacia parte inferior de la barra lateral, manteniendo en la parte

superior las secciones u opciones relevantes al curso, ver figura 10.

A~

T Mateméticas

48 Participantes

Curso de Induccion Matematicas 20/21

U Insignias

& Competencias Dedicacion Al Curso -

Bienvenidos

B8 Calificaciones Tu tiempo estimado de dedicacion es

(3 Bienvenidos 5 mins 39 segundos

FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA
CURSO DE INDUCCION
NOTAS DE MATEMATICAS

(3 Productos notables

@ Tablero

# Pagina inicial del sitio

B8 Calendario

[ Archivos privados

| Ejercicios resueltos Productos notables

7= Mis cursos
i&A Registro de asistencia -

7= Induccion

Los productos notables son productos que cumplen reglas fijas y cuyo resultado puede ser escrito por
simple inspeccion, es decir, sin verificar la multiplicacion. Estas operaciones son faciles de recordar sin
necesidad de efectuar la multiplicacién correspondiente

Archivo: 1 Etiqueta: 1

0
] Contacto
<}
¢ Edificio W ciudad universitaria, Morelia Mich.
Teléfono: (443) 3 22 35 00

E-mail:

Copyright © 2015 - Desarrollado porL MSACE.com.Impulsado por Moodle

Figura 10.- Pagina de contenido de curso virtual.

En la pagina de contenido del curso se muestra cada uno de los capitulos que
se abordaran, los cuales van mostrando conforme a una programacion diaria.

Esta pdagina muestra una seccidon principal del curso, que estard disponible en
cada capitulo, ya que es general del curso. Ademds en la parte lateral derecha

se muestra el blogue de dedicacion al curso, que muestra el tiempo que se ha



dedicado especificamente al curso virtual, este tiempo se contabiliza de
acuerdo a los apartados abordados y estudiados en cada materia.

Menu de navegaciéon de usuario

Este blogue se encuentra disponible al hacer click sobre su nombre en la barra
fiia de la parte superior de la pagina del curso, en la cual se muestran las

opciones:

& Tablero
& Perfil

B Calificaciones

4 Mensajes

# Preferencias

(= Salir

Figura | |.- Menu de opciones de usuario.

e Tablero
Permite dirigir hacia la portada panel principal de la plataforma de cursos @ un
usuario autenticado.

o Perfil
Esta opcion permite visualizar el perfil de usuario en el cual se encuentra su
informacion de registro, asi como la informacion de ingreso a la plataforma y los
cursos a los cuales se encuentra inscrito, en esta seccion el estudiante puede
verificar que sus datos de registro sean correctos.

e (alificaciones
La opcion de cdlificaciones muestra la lista de cursos en los cuales hay
inscripcion  por parte del estudiante autenticado, mostrando  ademds o

calificacion promedio de cada materia, ver figura | 2.



Tablero Calificaciones

Cursos que yo estoy tomando

Nombre del curso Calificacién

Curso de Induccién 20/21
Curso de Induccién Matematicas 20/21

Curso de Induccién Fisica 20/21

Figura |12.- Cursos con calificacion promedio.

Al seleccionar cualguier materio, serd dirigido hacia los detalles de
calificaciones, es decir, las calificaciones de las actividades que se enviaron al
estudiante en la materia seleccionada. En esta seccion los estudiantes pueden
dar seguimiento a sus calificaciones para tener una retroalimentacion con los

docentes a cargo de su grupo, ver figura 3.

Tablero Calificaciones / Matematicas Reporte de usuario

Ponderacién Contribucién al total
ftem de calificacién calculada Calificacién Porcentaje  Retroalimentacién  del curso

B8 Curso de Induccién Matemdticas 20/21

. Ejercicios resueltos = = 0-100
Productos notables

4 Registro de asistencia = = 0-100

2 Total del curso - - 0-100

Figura 13.- Detalles de calificaciones por actividad en materias.
e Mensajes
Una manera de tener comunicacion con el instructor o los otros estudiantes es @
través de un buzon interno, en la plataforma existe esta opcioén, el cual es Ufil
para que el profesor envie mensaje a todo el grupo, y por tanto se estardn
reflejondo en las cuentas de los estudiantes, al hacer click en esta seccion lo

dirigird hacia el buzon de mensajes, ver figura 14.



Espafiol - México (es_mx) ~
& Tablero

£ Calendario Q Basqueda &

[ Archivos privados & Contactos

= Mis cursos ~ DESTACADOS (1)

7= Induccién @  ALBERTO PEREZ ALVAREZ N
(3

7= Matematicas R,

T Fisica » PRIVADO 0,

< >

Figura 14.- Buzon de mensajeria interno en la plataforma.
e Preferencias

A partir de esta opcidn se puede cambiar la contrasefia de acceso unicamente,
ya que los datos de perfil se encuentran blogueados, ademds permite hacer una
configuracion referente a mensajes vy notificaciones para el usuario, en el cual
cada quien elige que notificaciones y quien puede enviarle mensajes hacia su
cuenta. Es recomendable que no cambien sus preferencias para que reciban las
notificaciones y mensajes en todo momento, las cuales pueden ser consultadas

desde la barra principal en la parte superior de las paginas de la plataforma.

e e e e

. ALBERTO (N » vevsee

Tablero / Preferencias

Preferencias
Cuenta del usuario - Blogs - Insignias -
Cambiar contrasefia Preferencias del blog Gestionar insignias
Preferencias de Mensaje Blogs externos Preferencias de Insignia
Preferencias de notificacion Registrar un blog externo Configuraciones de mochila
Figura 15.- Preferencias de usuario autenticado.
e Salir

La opcidon que permite cerrar sesion y salir de la plataforma de cursos, cuando

el usuario se retira se tiene que cerrar la sesion, si no se hace despues de S



minutos de inactividad la plataforma borra la sesion. Si después de determinado
tiempo el usuario quiere continuar en los cursos de las materias, le solicitard que

se identifique nuevamente con sus credenciales de acceso.

SECCION DE MIS CURSOS VIRTUALES

Es momento de describir de forma breve la dinémica para las actividades y
contenidos dentro de las materias que incluye el cursos propedéutico de
induccion de la facultad, si algo no queda muy claro, pueden escribir a los
correos que se les proporcionardn a final de “este documento.
e Mis cursos

La lista de cursos a los cuales se encuentran inscritos los estudiantes aparecen
en este apartado, cada uno muestra contenidos referente a lo que se trata la
materia, sin embargo todos estan estructurados de la misma manera. Para
acceder a cualgquier de los contenidos de las materias hay que seleccionar
mediante un click sobre el titulo del curso que se muestra en las opciones. Otra
manera de hacerlo e¢s como se ha explicado en el apartado de portada
orincipal de la plataforma donde aparecen las materias accedidas recientes y
la lista de los materias a los que estan inscritos, cualquier de esta acciones

llevaran al contenido de la materia seleccionadao, ver figura 16.

Curso de Induccion Matematicas 20/21

Dedicacion Al Curso -

Tu tiempo estimado de dedicacion es

33 mins 35 segundos

FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA
CURSO DE INDUCCION
NOTAS DE MATEMATICAS

Figura 16.- Curso de matematicas seleccionado.



= Matematicas

& Participantes
U Insignias

& Competencias
BB Calificaciones
(3 Bienvenidos

(3 Productos notables

—_—

@ Tablero

# Pagina inicial del sitio
1 Calendario

[ Archivos privados
= Mis cursos

7= Induccion

Figura |7.- Barra de navegacion de
materia.

La figura 16 muestra un ejemplo del
contenido que se muestra dl
seleccionar matemdticas, en esta
pdagina se muestra en el blogue de
navegacion las secciones

correspondientes a la materia.

La figura |/ muestra las opciones
con las que se activa la materia
seleccionada dentro de las cual se
encuentra las opciones de
companeros de Qrupo
(Participantes), las insignias (Logros
obtenidos de actividades),

competencias, Calificaciones.

La seccion de bienvenidos, es
general para todo el curso, por
ejemplo una evaluacion final podria
algun profesor establecerla en esta
seccion. Al seleccionarla dando
click, se muestra el contenido vy las
actividades y recursos compartidos

por los docentes.

Cada instructor enviard a cada
grupo las actividades que crea
conveniente y pueden ser de tipo
recurso O tipo actividad, esta dltima
significa que serd tareas,

cuestionarios, examen, e¢tc.

Para acceder a los contenido de
cada materio, en el blogue lateral
izquierdo, aparece cada uno de los
topicos o capitulos  que  se
abordardn o aborden en la materig,

al dar click sobre los temas se dirige



a una pdagina que muestra el contenido del mismo, por ejemplo, al hacer click
sobre el tema productos notables indicado en la figura 17, se ha de mostrar un

contenido como el que se ilustra en la figura | 8.

X & @ Administrador FIM @ .

Estudiante

T Mateméticas

B Curso de Induccion Matematicas 20/21 & -
48 Participantes

Tablero / Cursos / Cursos de Induccion / Matematicas / Productos notables

U Insignias

& Competencias Dedicacion Al Curso -

Bienvenidos

B8 Calificaciones Tu tiempo estimado de dedicacion es

03 Bienvenidos 16 horas 22 mins

FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA

03 Informacion del tutor

_ CURSO DE INDUCCION
3 Productos notables s
NOTAS DE MATEMATICAS
@ Tablero TR

A Pagina inicial del sitio
B8 Calendario

0 Archivos privados <Informacion del tutor

# Administracion del sitio v Productos notables -

Los productos notables son productos que cumplen reglas fijas y cuyo resultado puede ser escrito
por simple inspeccién, es decir, sin verificar la multiplicacion. Estas operaciones son faciles de
recordar sin necesidad de efectuar la multiplicacion correspondiente

’I Notas productos notables )
Documento PDF

| Cuadrado de un monomio (™)
=) Cuadrado de la suma de dos cantidades (binomio al cuadrado) (7
rj. Cuadrado de la diferencia de dos cantidades (Binomio al Cuadrado) @

— /
=) Producto de la suma por la diferencia de dos cantidades (Binomios Conjugados). (]
= Producto de dos Binomios con término coman (a + b)(a + ¢) 6 (a + b)(a - ¢). (™)
= Cubo de un Binomio @
<tInformacién del tutor a

Ira... s

Figura 18.- Contenido del capitulo seleccionado.

Cada contenido, asi como las actividades que vaya enviando su instructor,
estaran disponibles cada vez que se vayan requiriendo en el avance del curso,
sin embargo, hay alguna que mantendrdn restricciones en el sentido que deben
concluir las actividades para que le sistema pueda activar las siguientes

actividades, algunas requieren ademdas de concluirlas, que la calificacion



obtenida sea aprobatoria para poder recibir las siguientes actividades, tal

puede ser el caso de alguna evaluacion.

Cada tema del capitulo estard disponible haciendo click sobre el tema, que lo
dirigird hacia el contenido desarrollado para el tema seleccionado. Por ejemplo
al visualizar el contenido indicado en la figura 18 “Cuadrado de la diferencia
de dos cantidades” se desplegard lo que ilustra la figura 19.

- Curso de Induccion Matematicas 20/21
488 Participantes

Tablero Cursos Cursos de Induccion Matematicas Productos notables

U Insignias Cuadrado de la diferencia de dos cantidades (Binomio al Cuadrado)

& Competencias

N Cuadrado de la diferencia de dos cantidades
(Binomio al Cuadrado)

3 Bienvenidos

3 Informacién del tutor Cuadrado de la diferencia de dos cantidades (Binomio al Cuadrado)

Es decir: (a - b)? = a® - 2ab + b?
3 Productos notables
Esta operacion se puede describir como: El cuadrado de la diferencia de dos términos (binomio) es igual a: EI

cuadrado del primer término_menos el doble producto del primero por el segundo mds el cuadrado del segundo

& Tablero

término.
# Pagina inicial del sitio Ejemplo 1
4 Calendario
[ Archivos privados
& Administracion del sitio O

Ejemplo 2

Prodictos Notables.

(4K2I — 5K613)2

Ultima modificacion: lunes, 6 de julio de 2020, 21:41

. Ir al tema siguiente
Ir al tema anterior

PRODUCTO DE LA SUMA
POR LA DIFERENCIA DE DOS

CANTIDADES (BINOMIOS
CONJUGADOS). &,

-« CUADRADO DE LA SUMA
DE DOS CANTIDADES
(BINOMIO AL CUADRADO)

Figura 19.- Contenido de un subtema.



Es indispensable que se sigan las instrucciones enviadas por su instructor en
cada actividad o tema enviado. Esto le permitird cumplir formalmente con todo
lo necesario para aprobar las materias del curso de induccion. Cada pagina
que muestra el contenido del tema, le proporciona en la parte inferior enlaces
de navegacion de seguimiento, v estos pueden ser de actividades o temas de

consulta.

ASISTENCIA, TAREAS Y EXAMENES

Para continuar, y evaluar los instructores enviardn una serie de tareas vy
evaluaciones, para lo cual el estudiante debe entregar en tiempo y forma, ya
que una tarea entregada fuera de temporalidad serd penaliza en su
calificacion, los examenes estardn con tiempo para contestar cada una de las

preguntas que una vez finalizado el estudiante deberd enviar.

Asistencia

Algo muy comun durante las clases en cualquier materia o curso es el pase de
lista indispensable, habrd diario una sesion para captura de asistencia en la
que ¢l estudiante la podrd capturar y enviar cuando ingrese a la plataforma, el

proceso es el siguiente.

Las asistencias se identifican con el siguiente icono que se muestra en la figura

20.
‘ gg Registro de asistencia

Figura 20.- Registro de asistencia.
Para registrar su asistencia, hacer click sobre el enlace vy los guiard a la siguiente
un pantalla en la que les solicitard (si aun se encuentran en tiempo) que capturen

su asistencia. La figura 21 muestra la forma de la pagina.



Registro de asistencia

Debera tomar la asistencia cada dia que ingrese a la plataforma y es de manera obligatoria que la marque.

Este curso Todos los cursos
Todos | Todos los pasados || Meses || Semanas | | Dias

Fecha Descripcidn Estatus Puntos Observaciones

mié 8 jul 2020 Sesion de clase regular Enviar asistencia
12AM - 12:20AM

Sesiones tomadas: 0
Puntos sobre las sesiones tomadas:0 /0
Porcentaje sobre las sesiones tomadas: 0.0%

entaje C sesione
Puntos posibles maximos:2 / 2

Porcentaje posible maximao: 100.0%

Figura 2 |.- Pantalla para envio de asistencia.

Dentro de esta pdgina deberd seleccionar “Enviar asistencia’, una vez
seleccionada le mostrard un mensaje indicando que su asistencia ha sido

guardada vy la tabla cambiard como se muestra en la figura 22.

Este curso Todos los cursos
Todos | Todos los pasados || Meses || Semanas || Dias

Fecha Descripcion Estatus Puntos Observaciones
mié 8 jul 2020 Sesion de clase regular Presente 2/2 Auto-grabada

12AM - 12:20AM

Figura 22.- Asistencia auto-grabada.

Si ocurre algun error, 0 no cambia su estatus, es indicativo de que el tiempo
para asistencia ha concluido, por tanto, ya no se podrd registrar asistencia para

el dia correspondiente.

En esta misma pdagina los estudiantes pueden consultar las asistencias de todos
sus cursos, al seleccionar la pestana “Todos los cursos’, que le mostrard un
resumen de asistencia completada y un promedio de acuerdo a la ponderacion

estipulada por la institucion. La figura 23 muestra este resumen.



Este curso Todos los cursos

Sesiones Puntos sobre las sesiones Porcentaje sobre las sesiones

Curso Asistencia tomadas tomadas tomadas
Curso de Induccion Matematicas Registro de 1 2/2 100.0%
20/21 asistencia

Asistencia promedio 100.0%

Figura 23.- Resumen de asistencias de los materias.

Tareas

Una de las formas para la evaluacion académica de un curso es el cumplimiento
de las tareas, asi como que las respuestas de las mismas estén correctas. Para
que por parte de los alumnos cumplan con sus tareas, en esta seccion se
abordard de forma breve el procedimiento para la entrega de las tareas que

por parte de su instructor les haga llegar a través de la plataforma.

Cuando un instructor les envie una tarea a traves de la plataforma se mostrard

como se ilustra en la figura 24.

\5__:_[ Ejercicios impares de las notas

Figura 24.- Tareas en la plataforma de cursos virtuales.

Para acceder a las instrucciones de la tarea a entregar, es necesario dar click
sobre el enlace que se presenta en el nombre de la tarea respectivamente,
cuando se abre el contenido completo con instrucciones que contiene la forma

de entrega vy la fecha limite de entrega como se muestra en la figura 25.



Resolver los ejercicios impares de las notas del tema Cuadrado de la suma de dos cantidades.

Estatus de la entrega

Estatus de |a entrega Sin intento

Estatus de calificacion No calificado

Fecha de entrega miércoles, 8 de julio de 2020, 23:59
Tiempo restante 23 horas 25 mins

Ultima modificacion

Comentarios al envio
» Comentarios (0)

ANADIR ENVIO
srrenvio.

Usted"m™

Figura 25.- Descripcion e instrucciones de la tarea a enviar.

Para realizar la entrega de la solucion a la respectiva tarea, es necesario revisar
en primer lugar el estatus, la fecha de entrego, vy el tiempo restante para la
entrega, tomando en cuenta que si aun se cuenta con tiempo Uds. podrdan

modificar y cambiar el archivo.

Al presionar el boton de “Anadir envio’, se abre un formulario para adjuntar el
archivo que contiene la respuesta a la tarea solicitada, haciendo click sobre el
area respectiva senalada en la figura 26, ya sea dando click sobre el area
para designada o arrastrando los archivos, la figura 28 muestra el formulario

que se abre cuando se hace click sobre el area para adjuntar archivos,



Ejercicios impares de las notas

Resolver los ejercicios impares de las notas del tema Cuadrado de la suma de dos cantidades.

Envios de archivo Tamario maximo para archivos: 5MB, nimero maximo de archivos: 1
O & i

m lrchivo

-

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

TP ——— ——

Archivos de documento doc .docx .epub gdoc .odt oth ot .pdf rtf

GUARDAR CAMBIOS CANCELAR

Figura 26.- Formulario de seleccion de archivos para envio de tarea.

Al arrastrar los archivos sobre el area marcada en la figura 26 cuando se han
terminado de cargar se muestra el archivo seleccionado listo para guardar y
enviar al profesor para su calificacion, la figura 27 muestra el archivo adjuntado

para envio.

FSU G ISR I O S S VT, 1T I 1L IS TSR L Gl T WS, L

i L i1

®  Archivos

_

Exponentesy ...

Tipos de archivos aceptados:

Archivos de documento doc .docx .epub gdoc .odt .oth ot pdf .rtf

GUARDAR CAMBIOS CANCELAR

Figura 27.- Archivo listo para enviar a calificar.

Si ha dado click sobre el area para la seleccion de archivos, se tiene que mostrar
el formulario para seleccion de archivos, en el cual se ha de seleccionar subir

archivos, la figura 28 muestra el selector de archivos.



Selector de archivos

h Archivos recientes

& Subir un archivo

i Archivos privados

£ Wikimedia

Figura 28.- Formulario de selector de archivos.

Selecciona la opcion subir archivo y se presenta el boton para seleccionar
desde la computadora el archivo que se ha de enviar, al presionar este botdn

es necesario que se ubique la ruta donde has guardado el documento que

contiene la solucion de la tarea correspondiente. Ver figura 29.

Selector de archivos

*h Archivos recientes

& Subir un archivo

h Archivos privados

9 Wikimedia Adunia
- Selecdonar ahiva | Ningin archivo .D

Guardar como

Autor

MAURICIO ALBERTO GOM

Seleccionar licencia| Todos los derechos reservados

—

SUBIR ESTE ARCHIVO
~———

Figura 29.- Seleccionar archivo para entrega de tarea.

Cuando se seleccionado el archivo, lo siguiente es presionar el boton de “subir
este archivo’, que una vez realizado la accion se muestra los resultados que se
ilustran en la figura 27. Esta pantalla indica el archivo seleccionado para envio,

de esta manera se hace la recomendacion para que se verifique el archivo

seleccionado para envio a calificar.



La figura 27 muestra ademads un botdn con la etiqueta “Guardar cambios’, que
tiene que ser presionado una vez que se tiene la seguridad que el archivo
seleccionado corresponde a la solucion de la tarea respectiva. Si el boton se
presiona y se ha equivocado, es necesario repetir nuevamente el procedimiento

dando click sobre el botdn “Editar envio” para cambiar el archivo seleccionado.

Estatus de la entrega Borrador (no enviado)

Estatus de calificacion No calificado

Fecha de entrega miércoles, 8 de julio de 2020, 23:59
Tiempo restante 23 horas 21 mins

Ultima modificacion miércoles, 8 de julio de 2020, 00:37

Envios de archivo
4@ Exponentes y radicales.pdf 8 de julio de 2020, 00:37

Comentarios al envio
» Comentarios (0)

‘ EDITAR ENVIO ‘ QUITAR ENVIO ‘

Figura 30.- Archivo seleccionado y cargado al servidor para enviar a profesor.

Si se quiere cambiar el archivo presionar el botén con la leyanda “Editar envio),
que se muestra en la figura 30, si el archivo seleccionado es el correcto, en esta
misma pantalla se presenta un botdn para enviar al profesor, ver figura 3 1.

Envios de archivo
@ Exponentes y radicales.pdf 8 de julio de 2020, 00:37

Comentarios al envio
» Comentarios (0)

‘ EDITAR ENVIO H QUITAR ENVIO ‘

Usted todavia puede hacer cambios a su envio.

ENVIAR TAREA

Una vez que esta tarea se haya ey

™0 no podra hacerle mas cambios

Figura 3 1.- Boton para envio a calificar.



La plataforma antes de enviar el documento, le solicitard una confirmacion,
ademds mencionando que en la parte inferior del boton se presenta la leyenda
respectiva indicando advertencia al presionar el botén, asi como lo muestra la

figura 32.

Confirmar envio

;Esta Usted seguro de querer enviar su trabajo para que sea calificado? Usted ya no le podra hacer mas
cambios

CONTINUAR CANCELAR

Figura 32.- Confirmacion de envio de tareas.

Cuando se envia el documento para ser calificado por el instructor o profesor,
resultado de hacer confirmado el envio, La plataforma le muestra informacion
respectiva de la tarea que se ha enviado, la figura 33 muestra la pantalla que

ha de presentar la plataforma una vez enviada a cdalificar.

Estatus de la entrega Enviado para calificar

Estatus de calificacién No calificado

Fecha de entrega miércoles, 8 de julio de 2020, 23:59
Tiempo restante 23 horas 18 mins

Figura 33.- Tarea enviada a calificar.

Una vez lista la tarea enviada, solo queda esperar a que el instructor o profesor
la revise. La calificacion obtenida se muestra dando click sobre la tarea
respectiva a consultar, si el profesor hace algun comentario o retroalimentacion,

al seleccionar la tareq, se muestra comentarios y calificacion obtenida.

Es recomendable que cumpla que todas las tareas, ya que se tomard en cuenta
para la ubicacion de las secciones y evaluacion academica correspondiente al
nivel de conocimientos basicos necesario respecto a las areas de matemdaticas

y fisica.



Examenes

Una de las maneras de verificar los conocimientos adquiridos por los alumnos es
examinar a fraves de pruebas en las cuales se muestran cuestionamientos o
problemas que el alumno tiene que resolver sin apoyo de terceros en un tiempo
determinado. En este curso, se presentardn 3 exémenes aproximadamente como
minimo, uno de diagndstico, de medio término al curso, y de finalizacion del curso,
sin embargo, su profesor o instructor puede agregar los exdmenes que se

considere necesarios.

Cuando se le presente un examen a resolver en la plataforma, es necesario leer
las instrucciones, ya que solo tendrd un intento de respuesta en un tiempo
limitado. Ademds recalcando que una vez iniciado la evaluacion o examen
deberda concluirlo, ya que si no lo hace, Unicamente se tomardn en cuenta las
preguntas o problemas resueltos y enviados, si no ha contestado ninguna, no se

tomard en cuenta ninguna y el examen no podrd realizarlo nuevamente.

En el examen se presentardn cuestionamientos de seleccion multiple, de respuesta
libre, de relacion de columnas, completar enunciados, por lo que se recomienda
contfestar todas las preguntas planteadas, si alguna no sabe la respuesta, si al
final queda fiempo, podrd contestarlas, caso contrario enviar el examen @

evaluar.

Los examenes en la plataforma se muestran con un icono especifico, la figura 34
muestra la forma en la que se presentan las evaluaciones en la plataforma de
cursos. Con dar click sobre el nombre de la evaluacion le abrird una pagina con
la descripcion més legible respecto a la evaluacion seleccionada, en la cual le
muestra el nimero de ejercicios, y tiempo para terminar de resolverla. Es
importante leer las indicaciones ya que una vez iniciada la prueba no podrd
detener el cronometro para la evaluacion y es necesario terminar la prueba con

todas las respuestas.



i

w Examen de diagnéstico - Matematicas

Nombre de la prueba

Descripcion preliminar de la evaluacion

Figura 34.- Evaluaciones en la plataforma de cursos.

Cuando se ha seleccionado la prueba la figura 35 muestra un ejemplo con la

descripcion completa de la evaluacion que se va a realizar.

Examen de diagnéstico - Matematicas

Le pedimos resolver los ejercicios de esta prueba de diagnéstico. Consta de 20 ejercicios que tendra que resolver en su cuaderno y seleccionar la
respuesta correcta en las que se presentan de opcién en cada ejercicio en la plataforma.

Debera contestar la prueba en un maximo de 3 hrs, pasado éste tiempo no podra resolver la prueba, es necesario que la conteste en caso contrario no
podra visualizar el contenido del curso.

Intentos permitidos: 1
Este examen esta abierto en viernes, 3 de julio de 2020, 06:00
Este examen se cerrara en viernes, 7 de agosto de 2020, 23:00

Limite de tiempo: 3 horas

COMENZAR EL EXAMEN YA

Figura 35.- Descripcion de la prueba a contestar.

La informacion que muestra incluye, los intentos permitidos, la fecha de
disponibilidad y el limite de tiempo, es importante que sea contestado dentro de
la fecha y hora de finalizacion, una vez terminado el tiempo, se cierra la
disponibilidad y el examen es enviado a evaluacion con los ejercicios que se
hayan realizado. Para comenzar a resolver los ejercicios de la prueba debe
seleccionar “Comenzar el examen ya™. Al presionar el boton de iniciar el examen,

se muestra una Ultima confirmacion como la que se muestra en la figura 36.



Iniciar intento X

Limite de tiempo

Su examen tendra un limite de tiempo de 3 horas. Cuando
Usted empieza su intento, el contador comenzara a contar y no
puede ser pausado. Usted debe terminar su intento antes de
que expire. ;Esta Usted seguro de querer comenzar ahorita?

Presionar para iniciar INICIAR INTENTO CANCELAR

Figura 36.- Advertencia para iniciar la prueba de evaluacion.

Para iniciar la prueba es necesario presionar el botdn de Iniciar intento’,

considerando las indicaciones, si no estd seguro de iniciar la evaluacion, debe

presionar el boton “Cancelar” para regresar a la pdagina de informacion del

examen. No debe preocuparse, ya que si ha cancelado por no estar seguro,

puede volver a presionar el botdn de ‘comenzar examen ya” ilustrado en la figura

35. Por otro lado si ha decidido comenzar la prueba de evaluacion, se abrird

una pdgina donde se presentardn los ejercicios 0 preguntas correspondientes

al examen como lo ilustra la figura 37.

Pregunta 1

Sin responder
adn

Puntaje de 2.00
v Senalar
con bandera
la pregunta
£ Editar
pregunta

conteste correctamente cada una de las siguientes definiciones a cada elemento
que corresponde.

Es una plataforma para la educacion online Elegir... s
:Qué componente permite crear contenido auto
calificable? Elegir... :
Permite agregar informacion directo al curso sin
necesidad de abrir Elegir... s

PAGINA SIGUIENTE

Figura 37.- Pagina con reactivos o preguntas del examen.



Dependiendo la configuracion que haya realizado su profesor, se mostrard
desde una sola pregunta por pagina hasta todas las preguntas en una paging,
para este ejemplo, son 5 preguntas y se estard mostrando de una en una, por
tanto es necesario contestarlas para continuar con las otras. Cuando haya
contestado la pregunta debe presionar el boton de ‘Pagina siguiente’, para

visualizar la siguiente pregunta o ejercicio como lo ilustra la figura 38.

Pregunta 2 Son componentes para compartir informacion con los estudiantes en la
Sin responder plataforma moodle.
aun
Puntaje de 2.00 Seleccione una o mas de una:
¥ Senalar [J a. Etiquetas
con bandera A
[ b. Examenes

la pregunta

g [J c. Paginas
£+ Editar €
pregunta (O d. Archivos

[ e. Cuestionarios

PAGINA SIGUIENTE

Figura 38.- Siguiente pregunta visualizada.
Las preguntas pueden ser de diferentes tipos, falso y verdadero, opcion multiple
o relacionar columnas como la ilustrada en la figura 37. Ademds se muestra un
blogue de navegacion de las preguntas donde le indica en que pregunta o
gjercicio se encuentrg, y cuales ha contestado, este bloque es similar al que se

presenta en la figura 39.

Navegacion Dentro Del Examé-
‘ 1 \ 213

Terminar intento ...

Para terminar en cualquier momento

Figura 39.- Navegacion dentro del examen.



Dentro de este blogue hay otros blogues mdas pequefios vy estos indican las
preguntas o ejercicios que incluye el examen de evaluacion, los que tienen la
mitad inferior rellena, indican que ha sido contestado el ejercicio, la que tiene el
borde en negrita, indica la o las preguntas que se muestran en la pagina actudl
del examen, las que solo tienen el numero sin relleno en la parte inferior indican
las preguntas sin resolver.

Cuando ha llegado a la pagina que contiene el Ultimo ejercicio, el botén de
‘Pagina siguiente” es remplazado por uno con el titulo “Terminar intento’, que es
necesario presionarlo para terminar la pruebao, la figura 40 muestra el ejemplo
del boton. Ademas que si ud quiere terminar el examen de forma incompleta se
puede terminar el examen en cualquier momento en la opcion mostrada en la

figura 39.

TERMINAR INTENTO ...

Figura 40.- Boton para terminar la evaluacion.

Al Terminar ¢l intento la plataforma le muestra un resumen con un listado de los
reactivos indicando que ha sido guardado las respuestas proporcionadas,
ademas si le faltd contestar algun ejercicio, puede regresar a corregirlo. Para
que la prueba sea completada, es necesario presionar el boton “Enviar todo y

terminar” como lo ilustra la figura 41 que le solicitard la confirmacion.

REGRESAR AL INTENTO
Tiempo restante 2:47:59

Este intento debe ser enviado para viernes, 31 de julio de 2020, 01:13.

ENVIAR TODO Y TERMINAR

Figura 4 1.- Opciones de terminar o continuar con el examen.



Una vez que ud acepta la confirmacion ilustrada en la figura 42, el examen es

calificado y le mostrard sus resultados en un resumen.

7

Confirmacion X

Una vez que envie el examen, no podra
cambiar sus respuestas para este intento. “

Calificar examen ENVIAR TODO Y TERMINAR

CANCELAR

Figura 42.- confirmacion de envio para calificar.

Al enviar la prueba y terminar, el resumen con las respuesta seleccionadas
contiene una tabla en la parte superior que muestra los resultados obtenidos en

la evaluacion, la figura 43 ilustra este ejemplo.

Comenzado en jueves, 30 de julio de 2020, 23:50
Estado Terminados
Finalizado en jueves, 30 de julio de 2020, 23:51
Tiempo empleado 49 segundos
Puntos 3.00/8.00
Calificacion 3.75 de un total de 10.00 (38%)

Figura 43.- Tabla con resumen de los resultados obtenidos en la prueba.

Este resumen incluye cuando inicid el examen, cuando finalizo, tiempo empleado
en resolverlo, asi como los puntos obtenidos y la escala a 10 de la calificacion
con su respectivo porcentaje. Esta pagina con el resumen corresponde a la
revision de su examen, para salir de la revision debe presionar la opcidn que se
muestra al final de la pagina con el titulo “finalizar revision” ilustrado en la figura
44 Esto le permitird regresar a la descripcion del examen donde le muestra la
calificacion obtenida en la prueba en punto como en calificacion, la figura 45

muestra un ejemplo de la informacion que se presenta.



Pregunta 4
Completada

Puntaa 0.00
sobre 2.00

¥ Senalar
con bandera
la pregunta

;Como se llama el actual presidente de México?

Seleccione una o mas de una:

a. Pancho Villa
b. Salinas
c. AMLO

d. Lula Dasilva

Finalizar revision

Figura 44.- Finalizar revision de examen.

Al salir de la revision se presenta el resumen general del examen.

Resumen de sus intentos previos

Estado

Terminados

Calificacién / 10.00 Revision

3.50 Revision

Enviado jueves, 30 de julio de 2020, 22:27

Su calificacion final en este examen es 3.50/10.00.

Figura 45.- Resumen de calificacion y puntos obtenido en el examen realizado.

Si en el examen es configurado para realizar mas de un intento, en esta misma

seccion le aparece el botdon de ‘Reintentar examen’, pero tome en cuenta que

puede mejorar o empeorar su calificacion obtenida.

Libro de calificaciones

En esta seccion, se le permite al estudiante consultar las calificaciones de todas

las pruebas que ha realizado, para acceder se ubican en el meny de

navegacion

localizado en la parte izquierda vy seleccionan la opcién

‘Cadlificaciones” ilustrado en la figura 46 y mostrar su libro de calificaciones.



= Matemiticas
& Participantes
U Insignias

@ Competencias

B8 Calificaciones Mostrar las calificaciones

(3 Bienvenidos
(3 Productos notables

Figura 46.- Opcion para consultar su libo de calificaciones.
El libro de las calificaciones muestra todas las actividades disponibles tanto
evaluadas como las que falta de evaluar, cada vez que se complete un examen
desde esta seccion podrd consultar sus resultados vy promedio obtenido. La

figura 4/ muestra un ejemplo del libro de calificaciones.

Ponderacién Contribuci6n al

item de calificacion calculada Calificacion  Rango  Porcentaje  Retroalimentacion  total del curso

@8 Curso de Induccion Matematicas 20/21

¢ Examen de diagnéstico - g 3.50 0-10 35.00%
Matemiticas

' Auto evaluacion de productos g = 0-10

notables

¢ Evaluacion final - Matematicas - - 0-10

5 Total del curso & = 0-10

Figura 47.- Libro de calificaciones del curso.

Por Ultimo, el presente manual es informativo e ilustrativo, si surgen algunas dudas,
en cada materia de su curso se ha puesto a disposicion un foro de discusion
para que puedan plantear sus dudas Unicamente respecto al manejo de la

plataforma, nos e resolverdn dudas correspondiente a los contenidos de los



cursos sino Unicamente a dudas referentes al manejo de la plataforma de cursos
virtuales. Ademds haciendo una recomendacion que cumplan en cada una de

las actividades planteadas en cada materia del curso propedéutico.

Les damos la mas cordial bienvenida y a todos y cada uno de uds les deseamos:

IBUENA SUERTE!
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